ROMANIA
MINISTERUL EDUCATIEI
INSPECTORATUL SCOLAR JUDETEAN SALA)
SCOALA GIMNAZIALA “IULIU MANIU" ZALAU
B-dul Mihai Viteazul nr.35 Zaliu, Salaj
Tel /fax: 0260-613318
e-mail : scimaniu@yahoo.com

www.scimaniu.ro

Nr. 1241/11.09.2023

ANUNT
CONCURS PENTRU OCUPAREA POSTULUI VACANT DE
ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU
PERSONAL DIDACTIC AUXILIAR
LA SCOALA GIMNAZIALA "IULIU MANIU" ZALAU

In temeiul art. 31(1) din Legea-cadru nr. 153/28.06.2017 privind salarizarea personalului platit din fonduri
publice, art, 178 din Legea nr.198/2023, precum §i in temeiul prevederilor H.G. nr. 1.336 /2022 pentru
aprobarea Regulamentului-cadru privind organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din

sectorul bugetar platit din fonduri publice,

Scoala Gimnaziald "luliv Maniu™ Zaliu organizeazi concurs pentru ocuparea a

1 post vacant de ADMINISTRATOR DE PATRIMONIU, personal didactic auxiliar, din categoria

personal contractual
(normd intreagd, perioadd nedeterminata)

1. DOCUMENTELE SOLICITATE PENTRU INTOCMIREA DOSARULUI DE CONCURS:

a)
b)

¢)

d)

¢)

)
g)

h)

(conform Art. 35 din HG. nr. 1.336 /2022)

formular de inscriere la concurs:

copia actului de identitate sau orice alt document care atestd identitatea, potrivit legii, aflate in termen
de valabilitate;

copia certificatului de casitorie sau a altui document prin care s-a realizat schimbarea de nume, dupa
caz;

copiile documentelor care atestd nivelul studiilor si ale altor acte care atestd efectuarea unor
specializiri, precum si copiile documentelor care atestd indeplinirea conditiilor specifice ale postului
solicitate de autorilatea sau institutia publica;

copia carnetului de munci, a adeverin{ei eliberate de angajator pentru perioada lucrat, care sa ateste
vechimea in muncd si in specialitatea studiilor solicitate pentru ocuparea postului:

certificat de cazier judiciar sau, dupd caz, extrasul de pe cazierul judiciar;

adeverin{d medicald care sd ateste starea de sdniitate corespunzitoare, eliberatd de citre medicul de
familie al candidatului sau de citre unitatile sanitare abilitate cu cel mult 6 luni anterior deruldrii
concursului;

certificatul de integritate comportamentald din care s reiasd ¢d nu s-au comis infractiuni prevazute la
art. 1 alin. (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national automatizat cu privire la persoanele
care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra minorilor. precum §i pentru
completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea si funcfionarea Sistemului National de Date
Genetice Judiciare, cu modificarile ulterioare, pentru candidatii inscrisi pentru posturile din cadrul
sistemului de invitimadnt, sindtate sau proteciie sociald, precum §i orice entitate publicd sau privatd a
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clrei activitate presupune contactul direct cu copii, persoane in virstd, persoane cu dizabilitaji sau alte
categorii de persoane vulnerabile ori care presupune examinarea fizica sau evaluarea psihologica a unei
persoane;

1) curriculum vitae, model comun european;

k) opis 2 exemplare;

Copiile solicitate vor fi insotite de documentele originale, in vederea verificirii conformititii copiilor cu
originalul.

Adeverinfa care atestd starea de sinatate confine, in clar, numirul, data, numele emitentului si calitatea
acestuia, in formatul standard stabilit prin ordin al ministrului sanatatii.

Documentuele previzute la lit. f) si h) pot fi inlocuite cu o declaratie pe propria rispundere. In acest caz,
candidatul declarat admis la selectia dosarelor are obligatia de a completa dosarul de concurs cu originalul
documentelor, cel mai tarziu pana la data desfasurdrii probei scrise.

Depunerea dosarelor se face in perioada 14.09.2023-27.09.2023, intre orele 12:00 -14:30 la sediul unititii,
Informatii suplimentare se pot obfine in zilele lucrdtoare telefonic, la numdrul 0260.613318, sau personal la
secretariatul Scolii Gimnaziale “luliu Maniu" intre orele 12-15.

2. CONDITI GENERALE NECESARE OCUPARII POSTULUI:

(cf. Art.15 din HG nr. 1.336 /2022)
a) are cetdfenia romind sau cetdjenia unui alt stat membru al Uniunii Europene, a unui stat parte la Acordul
privind Spatiul Economic European (SEE) sau cetdtenia Confederatiei Elvetiene:
b) cunoaste limba roménd, scris si vorbit;
¢) are capacitate de muncd in conformitate cu prevederile Legii nr. 53/2003 - Codul muncii, republicatd, cu
modificarile §i completarile ulterioare:
d) are o stare de siniitate corespunzitoare postului pentru care candideaza, atestatd pe baza adeverinfei
medicale eliberate de medicul de familie sau de unitdtile sanitare abilitate;
e) indeplineste conditiile de studii, de vechime in specialitate 5i. dupd caz. alte condifii specifice potrivit
cerintelor postului scos la concurs;
f) nu a fost condamnatd definitiv pentru sivirsirea unei infractiuni contra securitdfii nationale. contra
autoritafii, contra umanitdyii, infraciiuni de coruptie sau de serviciu, infractiuni de fals ori contra infiptuirii
Justitiei, infracfiuni sdvdrsite cu intenjie care ar face o persoand candidati la post incompatibila cu exercitarea
functiei contractuale pentru care candideazi, cu exceptia situatiei in care a intervenit reabilitarea;
£) nu executd o pedeapsd complementard prin care i-a fost interzis exercitarea dreptului de a ocupa funciia, de
a exercita profesia sau meseria ori de a desfgura activitatea de care s-a folosit pentru sivirgirea infractiunii sau
faid de aceasta nu s-a luat misura de siguranid a interzicerii ocupdrii unei functii sau a exercitrii unei profesii;
h) nu a comis infractiunile previizute la art, 1 alin, (2) din Legea nr. 118/2019 privind Registrul national
automatizat cu privire la persoanele care au comis infractiuni sexuale, de exploatare a unor persoane sau asupra
minorilor, precum i pentru completarea Legii nr. 76/2008 privind organizarea §i functionarea Sistemului
National de Date Genetice Judiciare, cu modificérile ulterioare, pentru domeniile prevazute la art. 35 alin. (1)
lit. h).
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DE PATRIMONIU:

e Indeplineste conditiile previzute de legislatia in vigoare pentru funciia de inginer/ subinginer;

e Vechime in specialitatea studiilor necesare ocupdrii postului de minimum 7 ani;

o Cunostinfe si abilitali de utilizare a platformei SICAP ;

Cursuri de perfectionare in domeniul securitdtii in muncd/ protectiei civile prezinta avantaj
(certificate cu diplomd/ adeverintd/ certificat) :

Cunostinte avansate de utilizare a tehnologiei informatiei in limbajele actuale/specifice de
contabilitate si gestiune, cunostinie avansate de utilizare a Microsoft Office (calcul
tabelar, intocmire grafice, editarea texte etc.) sicunostinte de utilizare a postei electronice;
Abilitdti de comunicare, organizare, indrumare si control:

Disponibilitate pentru program flexibil.

4. BIBLIOGRAFIE DE CONCURS:

Bibliografia concursului pentru ocuparea postului de administrator de patrimoniu

1.

-

10.

11.

12.

LEGEA nr. 198/2023, Finan{area i baza materiald a invitimantului preuniversitar
REGULAMENTUL-CADRU DE ORGANIZARE SI FUNCTIONARE A UNITATILOR DE
INVATAMANT PREUNIVERSITAR (ROFUIP), aprobat prin ordinul de ministru or.
4183/04.07.2022

LEGEA nr.22/1969, modificata si completata prin Legea 54/1994 privind angajarca gestionarilor,
constituirea de garantii §i raspunderea in legiturd cu gestionarea bunurilor agentilor economici,
autoritifilor sau institutiilor publice, cu modificarile si completarile ulterioare;

LEGEA nr. 98/2016, privind achizitiile publice, cu modificarile §i completarile ulterioare
HOTARAREA GUVERNULUI nr. 395/ 2016 pentru aprobarea normelor metodologice de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizijie publicd/ acordului cadru din Legea
nr.98/2016, cu modificdrile si completdrile ulterioare;

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 276/2013 privind stabilirea valorii de intrare a mijloacelor fixe;
OMFP nr.2861/2009 pentru aprobarea Normelor privind organizarea si efectuarea inventarieril
elementelor de natura activelor, datoriilor si capitalurilor proprii;

LEGEA contabilititii nr. 82 din 24 decembrie 1991, republicata, cu modificarile si completarile
ulterioare;

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 841 din 23 octombrie, privind procedurile de transmitere fird
plata si de valorificare a bunurilor apartinind institutiilor publice, cu modificarile si completarile
ulterioare;

ORDIN Nr. 26342015 din 5 noiembrie 2015 privind documentele financiar-contabile, cu
modificarile si completérile ulterioare:

LEGEA nr.319/2006 Legea securitifii §i sanitdfii in muncd. cu modificdrile si completirile
ulterioare:

HOTARAREA GUVERNULUI nr. 1425/2006 pentru aprobarea Normelor metodologice de aplicare
a prevederilor Legii securitatii si sanatatii in munca nr. 319 din 2006;
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I3. LEGEA nr.307/2006 privind apararea impotriva incendiilor, cu modificirile si completdrile
ulterioare ;

14, LEGEA nr. 333/ 2003, privind paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protecfia persoanelor, cu
modificarile §i completarile ulterioare, sectiunea VI,

Notd:+Toatd bibliografia va fi studiata in varianta actualizata, cu modificarile i completirile ulterioare.

5. TEMATICA CONCURSULUI:

~ Organizarea §i functionarea unitifilor de invatamant preuniversitar, personalul unitatilor de invatamant,
raspunderea dsciplinard a personalului.

~ Structura, organizarea si responsabilitatile personalului didactic auxiliar si nedidactic
( compartimentul administrativ)

~ Norme privind organizarea si efectuarea inventarierii

— Atributiile principale ale gestionarului, conditii privind angajarea gestionarilor, raspunderea penala si civila
a gestionarului

— Norme generale de intocmire si utilizare a documentelor financiar-contabile

~ Modul de realizare a achizifiilor publice, proceduri de atribuire a contractelor de achizifie publica

- Gestionarea bunurilor materiale

— Drepturi si obligatii in legdtura cu primirea, pastrarea si eliberarea bunurilor materiale.

= Organizarea si efectuarea inventarierii elementelor de natur

~ a activelor, datoriilor si capitalurilor proprii

~ Garantia in numerar (conf. Legii 22/18.11.1969).

~ Instruirea lucratorilor privind securitatea si sdnitatea in munci.

- Obligatiile angajatorilor, obligatiile lucritorilor privind securitatea si sandtatea in munci.

— Evenimente (comunicarea, cercetarea, inregistrarea §i raportarea evenimentelor privind securitateasi
siindtatea in muncd).

— Obligatiile administratorului, conducétorului institutiei, utilizatorului si salariatului privind apérarea
impotriva incendiilor

— Paza obiectivelor, bunurilor, valorilor si protectia persoanelor

6. PROBELE DE CONCURS, LOCUL, DATA SI ORA DESFASURARII ACESTORA:

Concursul se va organiza la sediul Scolii Gimnazilae "luliu Maniu™ Zaldu si constd in proba scrisa si interviu.,

a) Depunerea i selectia dosarelor de inscriere:

In perioada 14.09.2023 - 27.09.2023 intre orele 12:00 — 14:30 are loc depunerea dosarelor de inscriere la
concurs, dar nu mai tarziu de data de 27.09.2023 ora 14:30:

Selectia dosarelor se va face in data de 28.09.2023 ora 9:00 la sediul scolii.

Rezultatul selectiei dosarelor se va afisa in data de 29.09.2023, ora 12:00 la avizierul scolii.

In data de 29.09.2023, in intervalul orar 12:00 — 15:00 se pot depune contestatiile cu privire la rezultatele
selectiei dosarelor;

In data de 02.10.2023, ora 12:00, afisarea rezultatelor in urma contestaiilor.
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Se pot prezenta la urmétoarea etapi numai candidatii declaraji admisi la etapa precedenti.

b) Proba scrisii:

Data si ora desfasuririi: 04.10.2023, ora 9:00,

Candidatii vor fi prezenii la sediul unitatii, cu 15 minute inaintea inceperii probei scrise, respectiv ora 8,45,
avind asupra lor actul de identitate. Durata probei scrise este de 2 ore de la primirea subiectului.

Afisarea rezultatelor: 05.10.2023, ora 12:00:

Sunt declarati admisi la proba scrisd candidatii care oblin minimum 50 puncte.

Depunerea eventualelor contestatii se va face dupd afisarea rezultatelor, in data de 05.10.2023 intre orele 12:00
- 15:00;

Data afisdrii rezultatului contestatiilor: 06.10.2023, ora 12:00:

Proba scrisd consta in redactarea unei lucrdri si/sau in rezolvarea unor teste — grile.

c) Interviul

In cadrul interviului se testeaza abilitatea, aptitudinile i motivatia candidatilor (experienta in domeniu poate
constitui un avantaj).

Proba interviului poate fi susfinuta de cétre acei candidati declarali admisi la proba scrisi.

Data si ora desfasuririi interviului: 11.10.2023, incepéind cu ora 10:00;

Afisarea rezultatelor interviului: 12.10.2023, ora 12:00;

Depunerea eventualelor contestatii se face dupd afisarea rezultatelor in data de 12.10.2023, intre orele 12:00 -
15:00;

Data afisirii rezultatului contestatiilor: 13.10.2023, ora 12:00;

Punctajul final se calculeaza ca medie aritmeticd a punctajelor obtinute la proba scrisa si interviu .

Afisarea rezultatelor finale ale concursului: 13.10.2023, ora 14:00.

CALENDARUL DE DESFASURARE A CONCURSULUI:

Concursul se va desfiasura la sediul Scolii Gimnaziale "luliu Maniu™, loc. Zaliu, b-dul Mihai Viteazul,,
nr.35, conform graficului de mai jos:

Activitifi privind organizarea si desfisurarea
Nr. crt. concursului Data/perioada Ora
l. Publicarea anunului 14.09.2023
Depunerea dosarelor de inscriere de citre
2. | candidati 14.09.2023 — 27.09.2023 12.00 - 14.30
3. Evaluarea dosarelor 28.09.2023 09.00 - 12.00 |
Afisarea rezultatelor in urma selectiei dosarelor de
4. |inscriere laconcurs 29.09.2023 12.00 |
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul |
.| selectiei dosarelor de inscriere la concurs 29.09.2023 12.00 - 15.00 |
Afisarea rezultatelor in urma solufiondrii
contestatiilor privind selectia dosarelor de inscriere
6. la concurs 02.10.2023 12.00
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7 Organizarea si desfisurarea probei scrise 04.10.2023 09.00 - 11.00 |
Afisarea rezultatelor obfinute de cdtre candidati la

8. proba scrisd B 05.10.2023 12.00
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul

9. probei scrise 05.10.2023 12.00 - 15.00
Afisarea rezultatelor in urma solutiondrii

10, contestafiilor cu privire la rezultatul probei scrise 06.10.2023 12.00

11, Sustinerea interviului 11.10.2023 10,00

2. Afisarea rezultatelor la proba interviu 12.10.2023 12.00
Depunerea contestatiilor cu privire la rezultatul

13, probei interviu 12.10.2023 12,00 — 15.00
Afisarea rezultatelor in urma solutiondrii

14. contestatiilor cu privire la rezultatul probei interviu | 13.10.2023 12.00

15. Afisarea rezultatelor finale 13.10.2023 14.00




